Волинська духовна семінарія 
Правила написання та оформлення письмових робіт 

(Заочний Сектор)
 При написанні письмової роботи від студента вимагається вміння вибудувати логічну і послідовну композицію, у якій грамотно і стисло буде викладено основні думки. Потрібно також показати навик роботи з літературою та уміння її цитувати.

                        Приблизний порядок роботи:
1.  Вибрати тему із запропонованого переліку.

2. Переглянути доступну літературу рекомендовану викладачем. (Семінарська бібліотека. Можливе залучення літератури у електронному виді).

3.  Ознайомитися з тими розділами, які мають безпосереднє відношення до обраної теми.

4.  Виділити головні думки, висловлені авторами по даній темі.

5. Систематизувати зібраний матеріал, озаглавити змістові розділи, розташувати їх у тому порядку, який передбачається при написанні твору.

6. Скласти план твору, що представляє собою зміст розділів у логічній послідовності. План повинен бути складний.
7.  Твір розпочинається вступом (не більш 1/2 сторінки), у якому викладено розуміння студентом місця, змісту, значення досліджуваного питання в контексті  того предмету по якому заданий твір
8.  Далі, відповідно до плану, потрібно зв’язано й розгорнуто викласти основні думки, порівнявши, при необхідності, думки різних авторів.
  9.   Текст роботи повинен містити посилання на Священне Писання, творіння св. 

Отців і Вчителів Церкви, духовних та світських письменників.
 Посилання й цитати повинні бути оформлені відповідно до визначених правил.
Наприклад: У тексті пишимо Св. Іоанн Златоуст говорить: «У заповіді про любов скорочено вміщаються усі заповіді» [2, ст.779], а в кінці роботи у Використаній літературі пишемо під №2.Св. Іоанн Златоуст. Творіння. Толкования на послания к Римлянам. Беседа 23. , т.9, кн.2 СПб 1903. 
 Посилання на  Священне Писання пишиться наряду в тексті|: 

Апостоли називають любов «царським законом » (Як.2:8).
10.  При написанні твору слід використовувати не менш п'яти різних джерел літератури.
11.   Необхідно стежити за тим, щоб твір строго відповідав вибраній темі.     
Не потрібно зупинятись на подіях та фактах, що не відносяться до теми. При переході від одного розділу до іншого повинен дотримуватися логічний зв'язок і послідовність. На полях можна відзначати номера відповідних пунктів плану.

12.    Твір повинний містити висновок, у котрому підводиться підсумок, тобто стисло сформульовані основні висновки написаного твору. Обсяг висновку не повинен перевищувати половини сторінки.

13.    Необхідно пам'ятати, що твір не є проповіддю, молитвослів‘ям або духовною бесідою, тому він повинен бути витриманий в академічному стилі, без публіцистичних, ліричних або віршованих відступів.

14.  Зміст твору повинний відповідати тематиці тієї навчальної дисципліни, по якій обрана тема. Наприклад, у творі по Священному Писанню Нового Завіту необхідно насамперед аналізувати текст Священного Писання і його святоотецький коментар, а не писати роботу з Догматичного або Морального богослів'я.
Будова письмової роботи складається з наступних елементів (у порядку їх розташування):

1. Титульний аркуш (назва предмету, тема твору,  курс навчання студента)
2. План. Складний. (на окремій сторінці)

3. Вступ
4. Розділи основної частини

5. Висновок

6. Використана література.   (на окремій сторінці). Вказується автор, назва книги, місце видання і рік. Якщо журнал, то назва журналу,  номер та рік видання, автор, назва статті.
· Сторінки письмової роботи слід нумерувати у верхньому правому куті арабськими цифрами. На титульному аркуші номер сторінки не ставиться.

· Обсяг твору  узгоджується з викладачем, але на менше 5-ти сторінок.

·  Готовий твір здається в канцелярію семінарії в строк установлений адміністрацією. Якщо твір не зданий у встановлений термін, то такому студентові ставиться незадовільна оцінка й призначається новий строк для здачі твору.
